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Green Building Council

1. Inleiding

Dit stappenplan beslaat de stappen die een gebruiker moet volgen alvorens deze de
vragen voor de ISA -benchmark kan invullen in de BREEAM-NL BBG Assessmenttool. In
dit stappenplan gaan wij in op de volgende onderwerpen: Registreren als gebruiker
Toevoegen Portfolio , Koppelen van een Assetmanager, Toevoegen van een Asset,
Koppelen van een Gebouwbeheerder en (externe) Expert , Toevoegen Assessment,
Invullen van de ISA-vragen .

Opmerking vooraf : het wordt ten strengste aanbevolen ten minste Internet E xplorer
versie 8.0 of hoger te gebruiken. Oudere versies geven schermen niet altijd op de juiste
wijze weer. Bovendien zijn oudere versies tegenwoordig onvoldoende veilig.
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2. Registreren voor een gebruikersaccount

Als u nog geen inloggegevens hebt voor de A ssessmenttool BBG dient u zich vooraf te
registreren als gebruiker. Dit doet u door te k likken op de knop Ff@fARegistrereno
inlogscherm.

Green Building Council

Inloggen

Gebruikersnaam

Wachtwoord

Inloggen Registreren Wachtwoord vergeten?

Figuur 1: Inlogscherm met registratieknop.

2.1 Nieuwe of bestaande organisatie

Houdt u er r ekening mee dat wanneer uw organisatie niet in de lijst van bestaande

organi saties staat u deze opti e l eeg mo et | at en e
organisatienaam moet invullen. Na het registreren van uw organisatie en
gebruikersaccount verschijnt uw or ganisatie wel in de lijst met bestaande organisaties en

kunnen volgende gebruikers van uw organisatie de organisatie kiezen uit deze lijst.

Green Building Council

i Registreren

I Bestaande organisatie

Organisatie Dutch Green Building Council

_— _—
Gebruikersnaam *  mathijs
Figuur 2: Het invullen van uw organisatienaam.

2.2 Wel of geen portfolio

Het registratieproces kent twee opties:

1. Registreren als Expert (Alleen gebruikerstoegang);
2. Registreren als Portfoliomanager samen met een Portfolio (Portfolio);

Voor uw eerste ISA-registratie dientu  voor optie 2 te kiezen.

Ook als u 1 gebouw wilt registre ren, dient u een portfolio aan te maken met daarin 1
gebouw.
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Registreren
Bestaande organisatie  * .
Organisatie Dutch Green Building Council
Gebruikersnaam * mathijs
Wachtwaoord * ssesssee
Wachtwoord bevestiging *  sesssess
E-mailadres * Mwv.Vulpen@debe.nl
Telefoonnummer 010-2065933
Voornaam * Mathiis
Tussenvoessel van
Achternaam * Vulpen
I
© Alleen gebruikerstoegang ) Portfolio
- S - - -
Ik ga akkoord met de algemene voorwaarden
Versturen Terug

Figuur 3: Registratiescherm met ingevulde gegevens.

Let op : wanneer u een Portfolio wilt registreren moet u ook een aantal Assets invullen

en een factuuradres waarnaar de factuur gestuurd wordt. Voor de ISA -registratie krijgt u
€én gratis gebouw binnen de tool. Het is dus noodzakelijk om ook een portfolio te
registreren met 1 Asset. Stuur na de registratie een e -mail naar helpdesk@dgbc.nl _ met
de opmerking dat de registratie om een ISA -registratie gaat. Dan zal er geen factuur
gestuurd worden .

© Alleen sebruikerstoegang @ Portfolio

Portfolionaam *  Mijn eerste Portfolio

Aantal assets =1

U krijgt een factuur per jaar voor dit aantal Assets in uw portfolio

Factuuradres

Straat/Postbus *  Postbus

Nummer * 1819

Postcode * 3000 BV

Plaats * Rotterdam

Land * Nederland -

Ik ga akkoord met de algemene voorwaarden

Versturen Terug

Figuur 4: Registreren van een gebruiker met een Portfolio.
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3. Het koppelen van Assetmanager s aan een
Portfolio

Zodra u een portfolio heeft gemaakt met een aantal plaatsen om Assets te kunnen
toevoegen kunt u dit eventueel ook laten doen door een Assetmanager. Een
Assetmanager beheert dan alle Assets binnen uw Portfolio.

Profiel | Uitloggen (mathijs)

Green Building Council

Organisatie Portfolio bewerken

Portfolio’s

Haam * Mijn eerste portfolio

Beschrijving

fasstnam e Dong Cao (d.cao@dgbe.nl) -

Stefan van Uffelen {s.van.uffelen@dgbe.nl)

Sannie Verwsij (s.verweij@dgbe.nl)

Margriet Viot (m.vlot@dgbe.nl)

Mathijs van Vulpen (M.v.Vulpen@dgbc.nl)

Factuuradres

Straat/Postbus * Postbus
Nummer * 1819
Postcode * 30008V
Plaats * Rotterdam

Land Nederland -

Opslaan | Annuleren

Figuur 5: Assetmanagers koppelen aan uw Portfolio.

U kunt uit de lijst met beschikbare personen één of meerdere selecteren. Een gebruiker
komt in deze lijst naar voren als deze is geregistreerd onder dezelfde organisatie als de
uwe. Elke As setmanager moet zich dus apart registreren voor een gebruikersaccount.
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4. Het toevoegen van een Asset

Als Portfoliomanager of Assetmanager kunt u Assets toevoegen binnen de Portfolio. In
het Portfolio -over zi cht kiest u Voor AToevodssetsndn hetnder de
onderstaande scherm is de lijst met Assets nog leeg

Profiel | Uitloggen (mathijs)

Green Building Council

Organisatie Portfolio
Portfolio's
Naam Mijn eerste Portfalio
Beschrijving

Aantal assets 1

Aantal assets verhogen

Factuuradres

Straat/Postbus Postbus
Nummer 1813
Postcode 3000 BV
Plaats Rotterdam
Land Nederland

Assets

Zoeken:

Asset Kadastraalnummer Gebouw Acties
Er zijn momente n assets voor dit portfolio aamwezig

Toevoegen Terug

Figuur 6: Het toevoegen van een Asset .

4.1 Assetgegevens

Hier kunt u alle  Asset gegevens opgeven die het systeem nodig heeft. Maar ook extra
details over uw  Asset (basis gebouwgegevens) , zoals de Assetdimensies, de activiteiten
binnen uw Asset, de bezetting en eigendomsgegevens van uw Asset.

Profiel | Uitlogeen (mathjs)

Green Building Council

Organisatie L pp—— I
Portfalic's I JURRRNPW  Acsetdimensies  Acthitsiten  Bezetting  Figendoms- en beheersegevens
- . - —
Miin eerste Portfolio
Assetnaam * Groot Handelsgebouw
Kadastraalnummer * 0599100000701685
Gebouw ® 1
O Nee
EAN nummer 0599010000124193

Figuur 7: Invullen Asset en basis gebouwgegevens.
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Het kadastraalnummer bepaalt of uw Asset ee n gebouw of unit is. Als u bij
AKadastraal nummenmnummehirvtlt (FRAB) en er bestaat reeds een gebouw

met hetzelfde nummer dan zal de software automatisch aangeven dat het door u
ingevulde Asset een unit is binnen een reeds bekende Asset (Pand). Het Adresseerbaar
ObjectID kunt u invullen onder EAN -nummer.

Assetnaam * Groot Handelsgebouw

Kadastraalnummer *  0599100000701685

Gebouw ® n

Nee

EAN nummer 0593010000124193

Figuur 8: BAG -nummers worden ingevuld als unieke Assetnummers.

U vult alle Asseteigenschappen in die van toepassing zijn op deze Asset. Deze gegevens
zijn nodig voor het correct filteren van de vragen uit een assessment voor dit Asset. Het
is hier van belang dat u all eenm adyee nedi peamsvyd me&kpg .A Al | een

Monument .

#  Nee

Toon op Projectenwebsite &

Nee
Bouwjaar 1948

Eigenschappen 7 Alleen ISA-vragen I

1 e —
Koel- en vriesopslag

Laad- /Losplatforms
Liften
Roltrappen/paden
Voedselvoorbereiding
Voertuigwasservice

El aanwezig

Automatisch Toewijzen Punten
Figuur 9: Asseteigenschappen selecteren.
Ook he eft u w Asset verplicht een adres nodig.

4.2 Het koppelen van Gebouwbeheerders en Experts aan een Asset

Het is nog steeds nodig om per organisatie iemand te hebben die toegang heeft tot de
Assessmenttool BBG onder de organisatie. Deze persoon moet Assets en Ass essments
aan een Portfolio toevoegen. Daarna kan deze gebruiker Gebouwbeheerders en (externe)

Experts koppelen aan het Asset.

Gebouwbeheerders die in de Assessmenttool BBG aan een Asset worden gekoppeld
kunnen het Portfolio en alleen het gekoppelde Asset binnen die Portfolio zien en het
gekoppelde Asset ook bewerken.

Let op : Voor gebouwbeheerders kunt u alleen gebruikers uit uw eigen organisatie kiezen
en voor Experts kunt u uit alle geregistreerde Experts kiezen.

Het koppelen van (externe) Experts gebeu rt bij het bewerken van een Asset. U kunt
Gebouwbeheerders en Experts koppelen en hiermee toegang geven tot de Asset. Een
Gebouwbeheerder kan  de gebouwgegevens aanpassen en de (externe) Expert niet.
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Figuur

Experts die in de

Experts

Gebouwbeheerders

10 : Selecteren van

Assessmenttool

BBG

Klaas van Aap (Klaas@oufiosufasiouf.nl)
Voornaam Achternaam (blaat@example.com)
Berend Eheerder (b.cheerder@example.com)
Bart Groot {barte_85@hatmail.com)

Lisstte Kranenbure (sette@finalist.com)
Ferdinand Rontend (kevin@finalist.nll

expert expert (expert@example.org)

Kisas van Aap (Klaas@oufiosufasiouf.nl)
Berend Eheerder (b.cheerder@example.com)
John van Alias (john.van.alias@example.com)
auditor auditor (auditor@example.ore)

lisette Kranenhurs (Hsetta@finalict.com)

experts van een andere organisatie.

1 Green Building Council

| e

aan een (externe) Asset worden gekoppeld
kunnen het Portfolio en alleen het gekoppelde Asset binnen die Portfolio zien, maar niet

aanpassen.
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5. Het toevoegen van een assessment

Het toevoegen van een Assessment kunt u doen op de pagina van het Assetoverzicht. In
ons voorbeeld zijn er nog geen Assessments .KI'i k op AToevoegeno onder
Assessments.
Gebruiksfunctie
Naam BVO (m?)
Kantoor 114695
Assessments
Assessmentnaam Kadastraalnummer Startdatum Einddatum Status Acties
Er zijn momenteel ssments voor deze asset aanwezig
Toevoegen Terug
Figuur 11 : Onder een gebouw een assessment toe voegen.

U krijgt dan het volgende scherm te zien.

Profiel | Uitloggen (mathijs)

Green Building Council

Organisatie Nieuwe assessment
Portfolio's )
Vragentijst BEG (versie: 2.0)

Organisatie Dutch Green Building Council

Assetnaam Groot Handelsgebouw

Status In aanmaak

Onderdelen f
Beheer
Gebruik

Opmerking

Startdatum

Einddatum

Opslaan Annuleren

Figuur 12 : Het toevoegen van een assessment.

Bij het toevoegen van een assessment kunt u kiezen welke onderdelen u wil beoordelen

en welke periode u gebruikt voor het Assessment. Aangeraden wordt om altijd een
Assessmentperiode in te stellen van 1 januari tot en met 31 december van het jaar. Dit

omdat een nieuwe vragenlijst vaak in zal gaan op 1 januari.

Let op : De geldende vragenlijst ten tijde van het aanmaken van het assessmen t wordt
gebruikt. Aangezien u in de voorgaande stap heeft aangegeven alleen ISA -vragen te
willen invullen, zult u in dit assessment alleen de ISA -vragen zien.
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6. Het invullen van de ISA-vragen

In het Assetoverzicht staat het zojuist gemaakte Assessment in de lijst met Assessment
van deze Asset.

| Assessments

I AEen Ui el T i e i Al —
H Assessment-0031 0599100000701685 2011-01-01 2012-01-01 In aanmaak L)

— — _— — _— — _— — _— — _— — _—
Toevoegen Terug

® 2011 Dutch Green Building Council

Figuur 13 : Lijst met Assessments van dit Asset.

Als u nu kiest voor uw zojuist toegevoegde Assessment, dan krijgt u de vragenlijst van
dit Assessmentte zien.

Figuur 14 : Vragen uit de vragenlijst van dit Assessment weergegeven per categorie.

Het geopende Assessment geeft alle vragen weer die van toepassing zijn op deze Asset.

De vragen worden gegroepeerd weergegeven per categorie in een harmonica . De
betekent dat wanneer u op een categorie Klikt links in het menu (1) of op een titelbalk

van de harmonica (2) de vragen van die categorie worden getoond.
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